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VILNIAUS NAUJININKU MOKYKOS VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO,
INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO, ATLIKIMO IR ATSKAITOMYBES TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Naujininky mokyklos vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo,
atlikimo ir atskaitomybés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato Vilniaus Naujininky
mokyklos vieSyjy pirkimy sistema ir Vilniaus Naujininky mokyklos vieSujy pirkimy planavimo,
inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarka.

2. Tvarkos apra$u siekiama uZztikrinti vie$yjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi Vilniaus
Naujininky mokykloje ir sudaryti salygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti Vilniaus
Naujininky mokyklai skirtus asignavimus ir kitas lesas.

3. VieSuosius pirkimus Vilniaus Naujininky mokykloje reglamentuoja Lietuvos Respublikos
vieSujy pirkimy jstatymas, kiti su vieSaisiais pirkimais susij¢ teisés aktai ir §is Tvarkos apraSas.

4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus Vilniaus Naujininky mokykloje laikomasi
konfidencialumo ir nesaliS$kumo reikalavimy.

5. Taisyklése vartojamos savokos:

Pirkimy organizatorius — Vilniaus Naujininky mokyklos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Vies$ojo
pirkimo komisija.

Pirkimy planas — Vilniaus Naujininky mokyklos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

Pirkimy suvestiné — Vilniaus Naujininky mokyklos parengta informacija apie visus
biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus. Si informacija kasmet iki kovo 15 dienos, o
patikslinus pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, skelbiama Centrinéje vieSujy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau - CVP IS).

Pirkimy Zurnalas — Vilniaus Naujininky mokyklos nustatytos formos dokumentas (popieriuje
ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti Vilniaus Naujininky mokyklos atliekamus pirkimus.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiu,
paslaugy ir darby pasiiilg (tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikian¢ias VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24
straipsniuose nurodytas jstaigas ir jmones), jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus
darbus, uZimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty i$vady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti. [sigyjamam pirkimo objektui nustatyty reikalavimy
visuma atitinka bent trijy skirtingy gamintojy / tiekéjy sitilomos prekes, teikiamos paslaugos ar
atliekami darbai

Uz Vilniaus Naujininky mokyklos administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Vilniaus Naujininky mokyklos
paskirtas darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie Vilniaus Naujininky mokyklos ir
jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

U% pirkimy organizavimg ir prieZiiira atsakingas asmuo — Vilniaus Naujininky mokyklos
vadovo paskirtas darbuotojas, atsakingas uZ pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo
iki pirkimo sutarties jvykdymo, vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais parengimo, derinimo ir
paskelbimo, taip pat kity Vilniaus Naujininky mokyklos dokumenty, privalomy skelbti Viesyjy
pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitra.



Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — Vilniaus Naujininky mokyklos vadovo paskirtas
darbuotojas, atsakingas uZ biudZetiniais metais numatomy pirkti Vilniaus Naujininky mokyklos
reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudarymg ir jo paskelbima.

U% pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — Vilniaus Naujininky mokyklos vadovo paskirtas darbuotojas(-ai),
kuriam(-iems) vie3oji jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkanciosios
organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo
CPO.1t™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

6. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sagvokos yra apibréZtos VieSyjy pirkimy jstatyme,
kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidZio dokumenty redakcijos nuostatos.

II SKYRIUS |
VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

8. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi atsako Vilniaus Naujininky mokyklos vadovas ir vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujantys
Perkanciosios organizacijos darbuotojai. UZ perkanciosios organizacijos atlickamus vieSuosius
pirkimus atsako perkanéiosios organizacijos vadovas. VieSuosiuose pirkimuose dalyvaujantys
Vilniaus Naujininky mokyklos atsakingi darbuotojai ir kiti asmenys uz savo veikla atsako pagal
Lietuvos respublikos teisés aktus.

9. Kad biity laikomasi vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty, Vilniaus Naujininky
mokykla jsigyty reikalingy prekiy, paslaugy ar darby, racionaliai naudoty tam skirtas l¢3as, pirkimy
planavimo, organizavimo ir metodinés pagalbos, CVP IS administravimo, pirkimy vykdymo
naudojantis CPO elektroniniu katalogu, nesaliskumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimo
registro tvarkymo funkcijas atlieka Vilniaus Naujininky mokyklos viesyjuy pirkimy specialistas arba
Viesojo pirkimo komisija.

10. Vilniaus Naujininky mokyklos pirkimy procese ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujantys
asmenys:

10.1. asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima;

10.2. asmuo, atsakingas uz pirkimy organizavima ir jo prieziiirg;

10.3. pirkimy iniciatorius ir (arba) organizatorius;

10.4. CVP IS administratorius;

10.5. asmuo, atsakingas uZ pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

10.6. asmenys, atsakingi uz pirkimo dokumenty ir pirkimo sutar¢iy registry tvarkyma.

11. Perkanciosios organizacijos atlikty pirkimy dokumenty registravimas ir saugojimas:

11.1. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos,
pasitilymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, derybuy,
dialogo ar kiti protokolai, susira$inéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai
saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys,
ju pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties
ivykdymo.

11.2. Vilniaus Naujininky mokykla turi dokumentais pagrijsti atlieckamo pirkimo (jskaitant kai
pirkimas atlickamas elektroninémis priemonémis) eiga.

12. Sio Tvarkos apraSo 11 punkte nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

) 11 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS



13. Planuojant Vilniaus Naujininky mokyklos vieSuosius pirkimus sudaromas planuojamy
vykdyti einamaisiais biudZetiniais metais Vilniaus Naujininky mokyklos vieSyjy pirkimy planas
(toliau — Pirkimy planas).

14. Pirkimy plang pagal $io Tvarkos apraSo 2 priede pateikta forma rengia PerkanCiosios
organizacijos viesyjy pirkimy specialistas. Pirkimy planas tvirtinamas Vilniaus Naujininky mokyklos
direktoriaus jsakymu.

15. Pirkimy planas rengiamas atsizvelgiant j Vilniaus Naujininky mokyklos biudZetiniams
metams pagal finansavimo programas sudarytus i$laidy planus.

16. Pirkimy planas turi biiti parengtas ir patvirtintas iki kiekvieny kalendoriniy mety gruodzio 31
dienos. Taip pat kiekvienais metais Vilniaus Naujininky mokyklos vadovo paskirtas asmuo atsakingu
uZ viesyjy pirkimy planavima ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus einamujy mety Pirkimy
plana — nedelsiant po patikslinimo, Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje skelbia tais
metais planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvesting, kurioje nurodo pavadinimg, adresa, kontaktinius
duomenis, pirkimo objekto pavadinima ir koda, numatoma kiekj ar apimtj (jeigu jmanoma),
numatomga pirkimo pradZia, pirkimo biida, ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukmg. VieSyjy
pirkimy suvestiné skelbiama Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

17. Pirkimai Vilniaus Naujininky mokykloje gali biti atliekami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo,
juos suderinus su Vilniaus Naujininky mokyklos direktoriumi.

18. Pirkimy plano patikslinimg organizuoja Vilniaus Naujininky mokyklos vadovo paskirtas
asmuo atsakingas uZ vieyjy pirkimy planavimg kartu su uz finansy apskaitg atsakingu specialistu.
Pirkimy planas tikslinamas vieng karta per ménesj, i3skyrus atvejj, kai konkretaus pirkimo, kuris
Pirkimy plane nebuvo numatytas, numatoma verté virija 3 000 eury be pridétinés vertés mokes¢io
(PVM).

19. Mety ketviréiui pasibaigus, iki kito ketvir¢io pirmojo ménesio 15 dienos Vilniaus Naujininky
mokyklos vadovo paskirtas asmuo atsakingas uz vie$ujy pirkimy planavima atlieka Pirkimy plano
vykdymo analize ir parengia ketvir¢io Vilniaus Naujininky mokyklos viesyjy pirkimy plano vykdymo
ataskaita, kurig pateikia Vilniaus Naujininky mokyklos vadovui.

20. Uz Pirkimy plano vykdyma atsako Vilniaus Naujininky mokyklos specialistai (pirkimy
iniciatoriai ir organizatoriai), kurie pagal jy veiklos sri¢iai priskirta kompetencija atlieka pirkimus, uz
Sio plano vykdymo kontrole — vieSyjy pirkimy specialistas. VieSujy pirkimy specialistas koordinuoja
ir kontroliuoja Vilniaus Naujininky mokyklos atliekamus vieSuosius pirkimus. VieSyjy pirkimy
planavimg ir patvirtinto Pirkimy plano vykdyma koordinuoja ir kontroliuoja Vilniaus Naujininky
mokyklos vadovus arba jo jgaliotas asmuo — uz pirkimy organizavima ir prieziiirg atsakingas asmuo.

5 IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

21. Vilniaus Naujininky mokyklos vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti Vilniaus
Nayjininky mokyklos vadovo jsakymu:

21.1. sudaroma Vilniaus Naujininky mokyklos vie$yjy pirkimy komisija (toliau — Komisija)
organizuoti ir atlikti tarptautinius vie$uosius pirkimus ir supaprastintus vieSuosius pirkimus, bei
Vilniaus Naujininky mokyklos valstybés tarnautojy ir (ar) pagal darbo sutartj dirban¢iy darbuotojy
mokymo paslaugy vieSuosius pirkimus;

21.2. sudaroma Vilniaus Naujininky mokyklos vieSyjy pirkimy komisija (toliau — komisija)
organizuoti ir atlikti supaprastintus mazos vertés vieSuosius pirkimus (kai konkre€iy prekiy ar
paslaugy numatomo pirkimo verté yra nuo 30 000 Eur be PVM iki 58 000 Eur be PVM, o konkre€iy
darby numatomo pirkimo verté yra nuo 30 000 Eur be PVM iki 145 000 Eur be PVM) ir Vilniaus
Naujininky mokyklos darbuotojy mokymo paslaugy vieSuosius pirkimus, kai atitinkamy mety
numatomo pirkimo verté yra 58 000 Eur be PVM arba didesné;

21.3. paskiriami Vilniaus Naujininky mokyklos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis (toliau
— Pirkimy organizatoriai), organizuoti ir atlikti supaprastintus maZos vertés vieSuosius pirkimus (kai
konkreéiy prekiy, paslaugy ar darby numatomo pirkimo verté mazesné kaip 30 000 Eur be PVM) ir



Vilniaus Naujininky mokyklos pagal darbo sutartj dirban¢iy darbuotojy mokymo paslaugy vieSuosius
pirkimus, kai atitinkamy mety numatomo pirkimo verté yra mazesné kaip 58 000 Eur be PVM.

22. Vilniaus Naujininky mokyklos vadovas gali pavesti pirkima atlikti Komisijai,
neatsizvelgdamas j Tvarkos apraSo 21.2 ir 21.3 punktuose numatytas vertes, ir aplinkybes.

23. Mazos vertés pirkimy procediiroms, pagal preliminarig sutartj atliekamoms tiekéjy varZymosi
procediiroms gali biti sudaryta viesojo pirkimo komisija, nustatomos jai uzduotys bei suteikiami visi
jgaliojimai toms uzduotims atlikti.

24. Komisija vieSuosius pirkimus atlieka tiesiogiai taikydama VieSyjy pirkimy jstatymo ir
susijusiy teisés akty nuostatas bei vadovaudamasi komisijos darbo reglamentu.

25. Pirkimy organizatoriai vie$uosius pirkimus atlicka MaZos vertés vieSyjy pirkimy tvarkos
apraso, patvirtinto 2017 m. birZelio 28 d. VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu Nr. 15-97
,,Dél maZos vertés pirkimy tvarkos aprao patvirtinimo® nustatyta tvarka.

26. VieSuosius pirkimus inicijuoja Vilniaus Naujininky mokyklos Pirkimy plane nurodytas
Vilniaus Naujininky mokyklos specialistas (toliau — Pirkimo iniciatorius).

27. Vie$ajam pirkimui inicijuoti Pirkimo iniciatorius rengia parai$ka vieSajam pirkimui atlikti
(toliau — Paraidka). Pirkimams, kuriy numatoma vert¢ yra mazesn¢ nei 3 000 Eur be PVM, ir
pirkimams, vykdomiems naudojantis elektroniniu katalogu CPO.lt, paraiSkos priedas nerengiamas,
tatiau Paraiskoje turi biiti nurodomos pageidaujamos prekiy, paslaugy ar darby savybes, jy kiekiai,
pasiiilymy vertinimo kriterijus, gali buti nurodomas siiilomy kviesti tiekéjy saradas, kita svarbi
informacija.

28. Pirkimo iniciatorius, rengdamas Paraiska:

28.1. turi pagal galimybes taikyti aplinkos apsaugos kriterijus, jgyvendinti energijos vartojimo
efektyvumo reikalavimus;

28.2. privalo nurodyti, ar prekés, paslaugos ar darbai jsigyjami naudojantis vieSosios jstaigos
CPO LT, atliekandios centrinés perkanéiosios organizacijos funkcijas, elektroniniu katalogu
CPO.It™, jei Siame kataloge siilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka Vilniaus Naujininky
mokyklos poreikius ir pirkimo negalima atlikti efektyvesniu biidu racionaliai naudojant tam skirtas
1é3as.

Pirkimo iniciatoriaus pasiraSytas sprendimas nevykdyti sitilomy prekiy, paslaugy ar darby
pirkimo naudojantis elektroniniu katalogu privalo biiti motyvuotas ir pateikiamas kartu su Paraiska.

Sprendimg pagrindZiantis dokumentas privalo buti saugomas kartu su kitais pirkimo
dokumentais Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka;

28.2.1. Perkan¢ioji organizacija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba per ja, jeigu
Lietuvos Respublikoje veikian¢ios CPO siiilomos prekés ar paslaugos, per sukurtg dinaming pirkimy
sistemg ar sudarytg preliminarigjg sutartj galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka
perkanciosios organizacijos poreikius ir perkancioji organizacija negali prekiu, paslaugy ar darby
isigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas lé3as. Siame punkte numatytos pareigos
jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba per ja gali biti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiama
apklausg numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (desimt tukstanciy eury) (be
pridétines vertés mokescio).

28.3. nurodo, kad prekés, paslaugos ar darbai bus jsigyjami i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ar 24
straipsniuose nurodyty imoniy.

29. Kai Pirkimo iniciatorius ir Pirkimy organizatorius yra skirtingi asmenys, rengdamas Paraiska
Pirkimo iniciatorius konsultuojasi su planuojamo Pirkimo organizatoriumi, prireikus gali pasitelkti
specialistus — dalyko Zinovus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy.

30. Pirkimo iniciatorius ir Pirkimy organizatorius pasiraso Parai§ka. ParaiS§ka derinama su:

30.1. Vilniaus Naujininky mokyklos vadovo jsakymu paskirtu pirkimy ver¢iy apskaitg tvarkanciu
asmeniu. Jo viza reiskia suderintg pirkimo verte ir suderintg galima pirkimo btda;

30.2. uz Vilniaus Naujininky mokyklos finansy apskaitg atsakingu asmeniu. Jo viza reiskia, kad
pirkimas vykdomas pagal Pirkimy plang ir pirkimui yra 1ésy.

31. Suderintg Paraiska tvirtina:



32.1 Vilniaus Naujininky mokyklos vadovas, kai atliekami tarptautiniai ir supaprastinti vieSieji
pirkimai, i§skyrus pirkimus, vykdomus naudojantis vieSosios jstaigos CPO LT, atliekancios centrinés
perkan¢iosios organizacijos funkcijas, elektroniniu katalogu CPO.1t™, supaprastintus maZos vertes
vieuosius pirkimus bei Vilniaus Naujininky mokyklos valstybés tarnautojy ir (ar) pagal darbo sutart]
dirbanéiy darbuotojy mokymo paslaugy viesuosius pirkimus;

32.2 Vilniaus Naujininky mokyklos vadovo jgaliotas asmuo, kai atliekami tarptautiniai ir
supaprastinti vieSieji pirkimai, vykdomi naudojantis vieSosios jstaigos CPO LT, atliekancios
centrinés perkan¢iosios organizacijos funkcijas, elektroniniu katalogu CPO.1t™, supaprastinti mazos
vertés viesieji pirkimai ir Vilniaus Naujininky mokyklos valstybés tarnautojy ir (ar) pagal darbo
sutartj dirban¢iy darbuotojy mokymo paslaugy viesieji pirkimai.

33. Pirkimy organizatorius vie$ojo pirkimo procediras pradeda po to, kai Vilniaus Naujininky
mokyklos vadovas arba jo jgaliotas asmuo patvirtina Paraiska ir ji uZregistruojama pas vieSyjy
pirkimy specialista ir saugoma su visais pirkimo dokumentais.

34. Komisija arba Pirkimy organizatorius, gave Paraiska, ne véliau kaip per 10 darbo dieny
Centrinéje viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje skelbia (atliekant supaprastintus mazos vertes
vieSuosius pirkimus gali skelbti) pirkimy techniniy specifikacijy projektus. Techniniy specifikacijy
projektai, jy pakeitimai, patikslinimai ir papildymai skelbiami ne véliau kaip 5 darbo dienos iki
numatomo pirkimo pradZios. Paskelbtuose techniniy specifikacijy projektuose gali buti taisomos
techninés ar gramatinés klaidos, neatsizvelgiant j pirkimo pradZios momentg, jeigu Sie taisymai
neturés esminés jtakos pirkimo objektui ar tiekéjy suinteresuotumui.

Techniniy specifikacijy projektai skelbiami ir dél paskelbty techniniy specifikaciju projektu
gautos pastabos ir pasifilymai nagriné¢jami ir jvertinami VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

35. Komisija arba Pirkimy organizatorius (jei Pirkimy organizatorius atlieka apklausa rastu)
parengia pirkimo salygas:

35.1. ne véliau kaip per 15 darbo dieny (prireikus §j terming Komisijos pirmininkas gali pratesti)
nuo techninés specifikacijos projekto paskelbimo dienos;

35.2. ne véliau kaip per 15 darbo dieny nuo Paraidkos uZregistravimo perkanciosios organizacijos
korespondencijos registravimo informacinéje sistemoje dienos, jeigu techninés specifikacijos
projektas nebuvo skelbtas.

36. Jeigu Paraidkoje nurodyta nei§sami informacija apie pirkimo objektg, pirkimo vykdytojas
(Pirkimy organizatorius, Komisija) turi teis¢ pareikalauti Pirkimo iniciatoriaus ja patikslinti rastu.
Informacija turi biiti patikslinta rastu ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo reikalavimo patikslinti
informacijg gavimo dienos.

V SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMAS

37. Vilniaus Naujininky mokyklos vadovui priémus sprendima pavesti pirkimo procediras atlikti
Vie$ojo pirkimo komisijai:

38.1. Viesojo pirkimo komisija:

38.1.1. parenka pirkimo buda:

38.1.2. pirkimo skelbimus skelbia vadovaudamasi Viesyjy pirkimy jstatymo antrame skyriuje ir
Viesyjy pirkimy tarnybos priimtuose teisés aktuose nustatytais reikalavimas;

38.1.3. parengia pirkimo dokumentus;

38.1.4. Komisija ar pirkimo organizatorius, atlik¢ pirkimo procediiras, jeigu nebuvo parengtas
sutarties projektas kaip pirkimo dokumenty sudétiné dalis, parengia pirkimo sutarties projekta ir
organizuoja sutarties pasiraSymg. Jei pirkimo sutarties projektas teikiamas kaip pirkimo dokumenty
dalis, tai pirkimo sutarties projektas suderinamas nustatyta tvarka iki pirkimo dokumenty
patvirtinimo.

38.2. Viedyjy pirkimy tarnybai informavus apie tai, kad skelbimas neatitinka reikalavimy,
Viesojo pirkimo komisijos sekretoré ar kitas paskirtas VieSojo pirkimo komisijos narys taiso VieSujy
pirkimy tarnybos nurodytus netikslumus ir, jei reikia, pirkimo dokumentus;



39. Pirkimo procediiry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo numatyti,
Viesojo pirkimo komisija gali inicijuoti pirkimo procedurq nutraukima.

40. Vilniaus Naujininky mokyklos vadovui priémus sprendimg pavesti maZos vertés pirkimo
procediras atlikti pirkimo organizatoriui:

40.1. pirkimo organizatorius:

40.1.1. atlieka maZos vertés pirkimo procediiras;

40.1.2. pildo maZos vertés pirkimo dokumentus (Tiekéjy apklausos pazyma)

40.2. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja VieSojo pirkimo komisija. Jos darbe dalyvauja pirkimo
organizatorius.

41. Kiekvieng atliktg pirkimga, kurj biitina registruoti, pirkimy organizatorius registruoja pirkimy
Zurnale. Jame nurodomi rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prequ, paslaugy ar darby kodai pagal
BVPZ, pirkimo sutarties arba saskaitos faktiiros numeris ir sudarymo data bei pirkimo sutarties
trukmé (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), tiekéjo pavadinimas, sudarytos sutarties kaina,
atsizvelgus | sutartyje numatytus pratgsimus ar numatoma sutarties verté eurais, VieSyjy pirkimy
Jstatymo straipsnis, dalis, punktas, kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo bidas, informacija, ar
pirkimas atliktas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ar 24 straipsniy reikalavimus ir, jei reikia, kita
su pirkimu susijusi informacija.

41.1. MaZos vertés pirkimai vykdomi esant nurodytoms pirkimo sutarties vertéms:

41.1.2. 0,01 eury — 10 000 eury be PVM = 1 tiekéjo apklausa Zodziu. Pirkimo iniciavimas
zodziu, apklausa ZodZiu, Zodiné sutartis, saskaitos kopija, uzpildytas pirkimy Zurnalas. Pirkimo
organizatorius sgskaitos originala perduoda buhalterijai, o kopija sega j einamyjy mety MVP segtuva
(pildo Zurnala);

41.1.3. 10 000 eury — 20 000 eury be PVM = 1tiekéjo apklausa rastu. Pirkimg inicijuojanti
paraiSka (pirkimo uZduotis), susirasinéjimas (rastai), apklausos paZyma, sutarties kopija, pasiiilymai,
uzpildytas MVP Zurnalas. MVP gali vykdyti paskirtas pirkimo organizatorius;

41.1.4 .20 000 eury — 58 000 eury (darbams 145 000 eury) be PVM = ne maziau kaip 3
tiekéjy apklausa rastu arba skelbiamas pirkimas (Sk-6 skelbimo forma CVP IS ir
http://www.vzpirkimai.lt/). Pirkima inicijuojanti paraiska (pirkimo uzduotis), susirasinéjimas
(raStai), apklausos paZzyma, sutarties kopija, pasitilymai, skelbimo forma CVP IS, uzpildytas MVP
Zurnalas.

41.1.5. Kai pirkimg vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas. Kai pirkima
vykdo Pirkimo organizatorius, pildoma direktoriaus patvirtintos formos tiekéjy apklausos paZzyma.
Tiekéjy apklausos pazyma gali bti nepildoma 41.1. punkte nurodytais atvejais.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

42. Atlikus pirkimo procediras ir priémus sprendima sudaryti pirkimo sutartj, Viesojo pirkimo
komisijos sekretoré arba kitas paskirtas Viesojo pirkimo komisijos narys per 5 darbo dienas CVP IS
priemonémis informuoja pirkime dalyvaujandius tiekéjus apie nustatyta laimétoja ir ketinama
sudaryti pirkimo sutartj — pirkimo objekts, numatoma pirkimo sutarties kaing, laiméjusio dalyvio
pavadinima, jo pasirinkimo prieZastis ir, jeigu Zinoma, pirkimo sutarties jsipareigojimy dalj, kuriai
laimétojas ketina subrangovus, subtiekéjus ar subteikéjus nepaZeisdamas konfidencialios
informacijos reikalavimy, i§vardyty Viesuyjy pirkimy jstatymo 20 straipsnio nuostatose.

43. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia Vie$ojo pirkimo komisija arba mazos vertés pirkimy
atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu — pirkimo organizatorius.

44. Viesojo pirkimo komisija ar maZos vertés pirkimy atveju — pirkimy organizatorius du pirkimo
sutarties egzempliorius, pateikia Vilniaus Naujininky mokyklos vadovui.

VII SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMAS



45. Vilniaus Naujininky mokyklos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavima), taip pat prekiu, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng atlieka pirkimy
organizatorius arba Pirkimy iniciatorius.

46. Pirkimy organizatorius arba Pirkimy iniciatorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo
trilkumus ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms gali kreiptis j Vilniaus Naujininky mokyklos
vadova, sitilydamas taikyti kontrahentui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo
biida(-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais.

47. Pirkimy organizatorius seka pirkimo sutarties pabaigos data.

49. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra bitinas Vilniaus Naujininky mokyklos funkcijoms atlikti, pirkimy
organizatorius privalo numatyti jy pirkimg ateinanciais biudzZetiniais metais.

50. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybe del jos pratgsimo, pirkimy
organizatorius, atsizvelges i pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikgs tyrima
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslingumg.

51. Nustates, kad Vilniaus Naujininky mokyklai néra naudinga pratesti galiojan¢ig pirkimo
sutartj, pirkimy organizatorius einamyjy biudZetiniy mety pabai goje naujgjj pirkima jtraukia j pirkimy
sgra$g ateinantiems biudZetiniams metams.

52. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojan¢ia pirkimo sutartj, pirkimy organizatorius
parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo projekta ir suderina jj su vyr. buhalteriu.

53. Du susitarimo dél pirkimo sutarties pratesimo egzemplioriai teikiami pasirasyti Vilniaus
Naujininky mokyklos vadovui.

54. Vilniaus Naujininky mokyklos vadovas, priémes sprendima pratesti pirkimo sutartj, pasiraso
susitarima dél pirkimo sutarties pratesimo.

55. Prekiu, paslaugy ar darby priémimo — perdavimo akta pasiraSo pirkimo organizatorius arba
Pirkimy iniciatorius, kuris privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepazeisti prievoliy
uztikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

Jei pirkimo organizatorius arba Pirkimy iniciatorius nustato, kad pirkimo objektas ar jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty
salygy, priemimo — perdavimo akto nepasiraSo ir rastu reikalauja i§ tiekéjo tinkamo prievoliy
jvykdymo.

56. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimuy, pirkimo organizatorius arba
Pirkimy iniciatorius teikia sifilymg Vilniaus Naujininky mokyklos vadovui del pirkimo sutarties
nutraukimo ar joje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

VIII SKYRIUS
ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO SUTARCIY
SUDARYMA TEIKIMAS, LAIMEJUSIU DALY VIU PASIULYMU IR PIRKIMO SUTARCIY
BEI JU PAKEITIMU VIESINIMAS

57. Perkan¢ioji organizacija CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta
tvarka pateikia visy per kalendorinius metus sudaryty toliau i§vardyty pirkimo sutar¢iy ataskaitg:

57.1. pirkimo sutaréiy, kurios buvo sudarytos Zodziu arba sudarytos po pirkimo, kuriame
pasililymas pateiktas ZodZiu;

57.2. pirkimo sutaréiy, kai sutartis buvo sudaryta atliekant pirkima neskelbiamos apklausos
biidu, jeigu jy metu laiméjusiu dalyviu nustatytas fizinis asmuo;

57.3. pirkimo sutar¢iy, kai nebuvo techniniy galimybiy VieSyju pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka paskelbti laiméjusio dalyvio pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties dalj.

Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.



58. Vilniaus Naujininky mokyklos vadovo jgaliotas asmuo (pirkimy specialistas arba
organizatorius) Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje skelbia VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birZelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,,Dél Informacijos viesinimo Centrin¢je vieSyjy
pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraso patvirtinimo® patvirtintame Informacijos viesinimo
Centrinéje vieSujy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraSe nurodyta informacija, minétame
apraSe nustatyta tvarka ir terminais.




Vilniaus Naujininky mokyklos vie$yjuy pirkimy
planavimo, iniciavimo, organizavimo, atlikimo
ir atsakomybés tvarkos apraso

1 priedas

VILNIAUS NAUJININKU MOKYKOS VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO, )
INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO, ATLIKIMO IR ATSKAITOMYBES TVARKOS APRASAS

(perkantiosios organizacijos arba perkan¢iojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietoveés pavadinimas)
Buidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiskumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti
man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanéiojo subjekto (toliau kartu
— pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima viesyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaiskeéjus bent vienai i$ Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procedirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés ry$iais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rusies pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man iSaiskinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rySiais, yra:
sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir jy vaikali,
taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu biti patekes j intereso
konflikto situacija ir nenusisalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacija, pasalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad | interesy konflikto
situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg
sprendimg informuoja institucija ar jstaiga, jgaliojusiag mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo
komisijos posédziuose;

3.3. turiu uZpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaliy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vie3ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkaniosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti
supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vie$yjy pirkimy procedirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)



(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Budamas :
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusia informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant pareigas;

(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybes
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kurig Viesujy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujangioms arba nedalyvaujancioms $alims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkangiosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedurose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti s3Ziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, paZeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardé)



Vilniaus Naujininky mokyklos vie$yjy pirkimy
planavimo, iniciavimo, organizavimo, atlikimo

ir atsakomybés tvarkos apraso

2 priedas

Vilniaus Naujininky mokykla
(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo arba jo jgalioto asmens pareigy

pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

w

U PIRKTI PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS REIKMEMS REIKALINGU DARBU,

W

20__ BIUDZETINIAIS METAIS NUMATOM

PREKIU IR PASLAUGU PLANAS

d. Nr.

m.

20

VILNIUS
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(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(perkanciosios organizacijos struktirinio padalinio pavadinimas)

20 BIUDZETINIAIS METAIS REIKALINGY PIRKTI
PREKIU, PASLAUGU IR DARBU SARASAS
20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Eil Prekés, Prekeés, Preliminari Ketvirtis, Informacija apie
Nr. | paslaugos ar | paslaugos ar vieneriy kurio metu | tai, ar yra poreikis
darbo darbo trumpas finansiniy turi bati pirkti ta pacia
pavadinimas | apibadinimas | mety prekes, jsigyta preke, paslaugg ar
paslaugos ar preke, darbg ilgiau nei
darbo suteikta 1 finansiniams
numatomos paslauga ar | metams (jeigu taip,
sudaryti atliktas nurodyti konkrety
pirkimo darbas laikotarpj ir
sutarties kiekvieny
apimtis (Eur) finansiniy mety
apimtj Eur)
Pastabos:

Sarasa parengé:

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé)



Vilniaus Naujininky mokyklos vie3ujy pirkimy
planavimo, iniciavimo, organizavimo, atlikimo
ir atsakomybés tvarkos apraSo

3 priedas

Vilniaus Naujininky mokykla

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos
vadovo arba jo jgalioto asmens
pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA

20 m.

d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo badas ir jo pasirinkimo bei apklausty ar kvie¢iamy tiekéjy skai¢iaus pasirinkimo
pagrindimas:

Pirkimo objekto apraSymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):

BVPZ kodas:

Pasiiilymy vertinimo kriterijus:

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: taip D ne I:l

Vykdomas skelbiamas pirkimas: D

Vykdytas neskelbiamas pirkimas: D

Tiekéjai apklausti:

Apklausti/pateike pasiilymus tiekéjai:

Skelbimo paskelbimo data: E:I
Kvietimo i§siuntimo data: :

7zodziu I:I rastu D

Eil.
Nr.

Pavadinimas

Tiekéjo kodas

Adresas, interneto

. o & - l . .

svetainés, el. pasto a::;‘;‘; yr:rzipztfll\j:rsézs

adresas, telefono, fakso PArcigos, ;
pavardé

numeris ir kt.




L] | |

Tiekéjy siiilymai:

Eil. Pasiiilymo kaina ir kitos charakteristikos
Nr. Pavadinimas (nurodyti)

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas: tiekéjo pavadinimas

Pastabos: (nurodyti, ar: sudaryta pasialymy eilé, taikytas atidéjimo terminas, tiekéjai informuoti
apie pirkimo rezultatus, gautos pretenzijos ir j jas atsakyta)

(pirkimo organizatoriaus (parasas) (vardas ir pavardé)
pareigos)

(perkanciosios
organizacijos finansininko
pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

(data)



